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TLEN Indu Biz LMS
Panduan Pengguna
Panduan Langkah demi Langkah dengan Tangkapan Skrin
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Bahagian 1 – Laman Utama

Langkah 1: Buka pelayar web anda dan navigasi ke laman web TLEN Indu Biz | Platform Pembelajaran Dalam Talian.

Langkah 2: Laman utama memaparkan slogan 'Learn Anytime, Anywhere in Sarawak' dan menunjukkan statistik platform:
Pelajar Berdaftar, Kursus Pakar, Jurulatih, dan status Tuntutan HRDC.

Langkah 3: Dua butang tindakan utama tersedia: Browse Courses (untuk meneroka kursus yang ada) dan Create Free
Account (untuk mendaftar akaun baharu).
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Bahagian 2 – Mencipta Akaun

Langkah 1: Klik butang 'Create Free Account' pada laman utama. Borang pendaftaran akan muncul.

Langkah 2: Isikan Nama Pertama dan Nama Akhir anda (cth., Siti, Aminah).

Langkah 3: Masukkan Alamat E-mel anda dalam medan e-mel.

Langkah 4: Masukkan Nama Perniagaan anda dan pilih Industri / Sektor anda daripada senarai juntai bawah.

Langkah 5: Cipta kata laluan yang selamat (cth., Tlen@2026). Klik ikon mata untuk menunjukkan atau menyembunyikan kata
laluan.

Langkah 6: Klik 'Create Account' untuk melengkapkan pendaftaran. Dengan mendaftar, anda bersetuju dengan Terma dan
Dasar Privasi.
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Bahagian 3 – Log Masuk

Langkah 1: Klik 'Sign In' atau pautan 'Already have an account? Sign in' pada borang pendaftaran.

Langkah 2: Modal log masuk 'Welcome back' akan muncul. Masukkan Alamat E-mel berdaftar anda.

Langkah 3: Masukkan Kata Laluan anda. Klik ikon mata untuk togol keterlihatan kata laluan.

Langkah 4: Klik butang 'Sign In' untuk log masuk ke akaun anda.

Langkah 5: Sebagai alternatif, klik 'Continue with Google' untuk log masuk menggunakan akaun Google anda.

Langkah 6: Jika anda terlupa kata laluan, klik 'Forgot password?' untuk memulakan penetapan semula kata laluan.
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Bahagian 4 – Menavigasi Platform Selepas Log Masuk

Langkah 1: Selepas log masuk, bar navigasi penuh muncul di bahagian atas menunjukkan: Home, Courses, Community, My
Learning, My Profile, loceng pemberitahuan, dan nama akaun anda.

Langkah 2: Laman utama kini mencerminkan statistik platform yang dikemas kini. Anda boleh klik 'Browse Courses' untuk
meneroka kursus yang tersedia.

Langkah 3: Tatal ke bawah ke bahagian Featured Online Courses untuk melihat kursus yang diserlahkan (cth., Women in
Digital, Prompt Engineering Specialisation, Finance for Non-Finance Professionals).
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Langkah 4: Setiap kad kursus menunjukkan tajuk kursus, tag kategori, penerangan ringkas, bilangan modul, tempoh, dan
harga.

Langkah 5: Klik 'Enrol RM5' pada mana-mana kad kursus untuk mendaftar, atau 'Click to view' untuk melihat butiran kursus
penuh.

Langkah 6: Teruskan menatal untuk mencapai bahagian bawah halaman. Sepanduk berbunyi 'Start Learning With TLEN Indu
Biz Today – RM5 per course. 7 days full access. Free registration.'

Langkah 7: Bahagian pengaki mengandungi pautan platform (Courses, Community, My Learning), maklumat syarikat (About
Us, Contact, e-mel info), dan halaman undang-undang (Terms of Service, Privacy Policy, Refund Policy).
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Bahagian 5 – Melayari Semua Kursus

Langkah 1: Klik 'Courses' dalam bar navigasi atas untuk membuka halaman All Courses.

Langkah 2: Notis biru menerangkan dasar akses: kursus berharga RM5 setiap kursus dengan akses penuh 7 hari. Selepas 7
hari, pendaftaran semula diperlukan. Semua kursus termasuk pelajaran video, bahan bacaan, tugasan, dan kuiz bergred.

Langkah 3: Gunakan bar Carian untuk mencari kursus mengikut kata kunci.

Langkah 4: Tapis mengikut kategori menggunakan butang tab (All, Women in Digital, Technology, Finance) atau mengikut
Jenis Kemahiran (All Skills, Soft Skills, Technical).

Langkah 5: Layari kad kursus yang memaparkan tajuk kursus, tag kategori, penerangan, bilangan modul, tempoh, dan harga.
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Bahagian 6 – Papan Komuniti

Langkah 1: Klik 'Community' dalam bar navigasi atas untuk membuka Papan Komuniti.

Langkah 2: Papan bertajuk 'Training & Job Opportunities' dan menunjukkan senarai yang disiarkan oleh jurulatih TLEN Indu
Biz yang disahkan.

Langkah 3: Di bahagian atas, statistik ringkasan menunjukkan jumlah bilangan Senarai, program Latihan, Pekerjaan, dan
Jurulatih.

Langkah 4: Gunakan bar carian atau tapis mengikut Daerah dan jenis senarai (All, Training, Jobs) untuk mencari peluang
yang berkaitan di kawasan anda.

Langkah 5: Jika tiada senarai telah disiarkan lagi, mesej akan memaklumkan anda bahawa program baharu dan kekosongan
pekerjaan ditambah secara berkala.
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Bahagian 7 – Pembelajaran Saya

Langkah 1: Klik 'My Learning' dalam bar navigasi atas untuk melihat semua kursus yang anda daftar.

Langkah 2: Setiap kad kursus memaparkan nama kursus, ikon, peratusan penyiapan anda (cth., 0% selesai), dan bilangan
hari yang tinggal dalam tempoh akses anda (cth., 6 hari lagi).

Langkah 3: Klik butang 'Continue' pada mana-mana kursus untuk meneruskan pembelajaran dari tempat anda berhenti
terakhir kali.
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Bahagian 8 – Profil Saya

Langkah 1: Klik nama atau avatar anda di sudut kanan atas untuk membuka menu juntai bawah pengguna, kemudian klik 'My
Profile'.

Langkah 2: Halaman profil anda menunjukkan empat statistik utama di bahagian atas: bilangan kursus Berdaftar, Selesai,
Sijil diperoleh, dan Jumlah Wang Dibelanjakan.

Langkah 3: Di bawah 'My Certificates,' sijil yang anda peroleh akan muncul di sini. Selesaikan mana-mana kursus 100%
untuk mendapat sijil.

Langkah 4: Isikan Maklumat Peribadi anda: Nama Penuh, Alamat E-mel, dan Nombor Telefon.
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Langkah 5: Tatal ke bawah ke bahagian Syarikat / Organisasi. Masukkan Nama Syarikat anda.

Langkah 6: Di bawah Alamat Syarikat, isikan Alamat Jalan (Unit/Aras/Nama Bangunan), Baris Alamat 2 (Jalan/Kawasan),
Bandar, Poskod, Daerah (pilih dari senarai juntai bawah), dan Negeri.

Langkah 7: Klik butang 'Save Changes' untuk menyimpan semua kemas kini profil anda.

Langkah 8: Menu juntai bawah pengguna (klik nama/avatar anda, kanan atas) menunjukkan pilihan berbeza bergantung
pada peranan akaun anda.

Langkah 9: Pengguna Admin melihat: My Profile, My Learning, Admin Dashboard, pemilih Bahasa (English / Bahasa Melayu /
Bahasa Iban), dan Logout.

Langkah 10: Pengguna Biasa melihat: My Profile, My Learning, Become a Trainer, pemilih Bahasa, dan Logout.
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Bahagian 9 – Pembantu Pembelajaran AI (Kumang)

Langkah 1: Cari ikon chatbot AI Kumang di sudut kanan bawah mana-mana halaman dan kliknya untuk membuka tetingkap
sembang.

Langkah 2: Kumang akan menyambut anda: 'Hi [Nama]! Saya Kumang, pembantu pembelajaran anda. Saya boleh
membantu anda memahami pelajaran, merumuskan konsep, memberi contoh, atau menjawab soalan tentang kursus anda.'

Langkah 3: Klik salah satu butang gesaan yang dicadangkan (cth., 'How does TLEN Indu Biz work?', 'What courses do you
offer?', 'How do I become a trainer?', 'Tell me about pricing') atau taip soalan anda sendiri dalam kotak teks.

Langkah 4: Tekan butang hantar untuk menghantar soalan anda dan menerima respons.

Langkah 5: Untuk mengosongkan perbualan, klik ikon tersebut. Untuk menutup tetingkap Kumang, klik x.
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Bahagian 10 – Menjadi Jurulatih

Langkah 1: Klik nama/avatar anda di sudut kanan atas. Sebagai pengguna biasa (bukan admin), anda akan melihat pilihan
'Become a Trainer' dalam menu juntai bawah.

Langkah 2: Klik 'Become a Trainer' untuk membuka borang pendaftaran jurulatih.
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Langkah 3: Borang 'Become a TLEN Indu Biz Trainer' dibuka. Semak Keperluan Jurulatih: anda mesti pengguna berdaftar,
mesti melengkapkan profil jurulatih, bayar yuran pengaktifan RM10 sekali sahaja, dan senarai anda akan disemak sebelum
diterbitkan.

Langkah 4: Isikan borang jurulatih: Nama Penuh, Nombor Telefon, Alamat E-mel, Bidang Kepakaran (pilih dari senarai juntai
bawah), dan Bio Ringkas (50–200 patah perkataan tentang pengalaman dan kelayakan anda).

Langkah 5: Secara pilihan, tambah URL Sijil / profil LinkedIn anda dalam medan yang disediakan.

Langkah 6: Tatal ke bawah untuk menyemak ringkasan yuran dan pendapatan. Yuran Pengaktifan Jurulatih ialah RM10
(bayaran sekali sahaja).

Langkah 7: Pendapatan Anda Setiap Jualan Kursus: setiap kursus dijual pada RM5 – bahagian platform (Tajau) ialah RM2,
bahagian jurulatih anda ialah RM3.

Langkah 8: Baca arahan 'How it works': (1) Isi profil jurulatih, (2) Klik 'Continue to Payment' untuk butiran bank/e-dompet, (3)
Buat bayaran RM10 dan hantar nombor rujukan (REF123456), (4) Admin mengesahkan dalam masa 24 jam dan
mengaktifkan akaun anda, (5) anda mendapat pemberitahuan bahawa kursus anda telah disahkan.

Langkah 9: Klik 'Continue to Payment' untuk meneruskan.
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Langkah 10: Pada halaman 'Submit Payment Proof', pilih Kaedah Pembayaran anda dari senarai juntai bawah (pindahan
bank atau e-dompet).

Langkah 11: Masukkan ID Rujukan / Transaksi dari resit pembayaran anda.

Langkah 12: Sahkan Jumlah Dibayar (RM10.00) dan masukkan Tarikh Bayaran.

Langkah 13: Tambah sebarang Nota pilihan (cth., akaun mana yang anda bayar).

Langkah 14: Klik 'Submit for Verification.' Admin akan menyemak dalam masa 24 jam dan akaun jurulatih anda akan
diaktifkan secara automatik setelah disahkan.
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Bahagian 11 – Gambaran Keseluruhan Papan Pemuka Jurulatih

Langkah 1: Setelah akaun jurulatih anda diaktifkan, klik nama/avatar anda di sudut kanan atas.

Langkah 2: Menu juntai bawah kini termasuk pilihan 'Trainer Dashboard'. Kliknya untuk mengakses gambaran keseluruhan
jurulatih anda.

Langkah 3: Papan Pemuka Jurulatih menyambut anda dengan nama 'Welcome back, [Nama]!'

Langkah 4: Baris statistik atas menunjukkan: Hasil Bulan Ini (RM), Jualan Bulan Ini, Jualan Sepanjang Masa, Pelajar Aktif,
bilangan Kursus Saya, dan bilangan kursus Diterbitkan.
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Langkah 5: Di bawah statistik, jadual Kemajuan Pelajar menyenaraikan semua pelajar yang mendaftar dalam kursus anda
dengan bilangan Belum Mula / Dimulakan / Selesai mereka.

Langkah 6: Lebih jauh ke bawah, Hasil Latihan mengikut Bulan dan Transaksi Terkini dipaparkan untuk penjejakan
kewangan.

Langkah 7: Klik 'Create New Course' (butang kanan atas) untuk mula membina kursus baharu.
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Bahagian 12 – Mencipta Kursus Baharu

Langkah 1: Pada halaman 'Create a New Course', isikan panel Butiran Kursus di sebelah kiri: Tajuk Kursus, Penerangan
Ringkas (cth., 'Penerangan kursus 2 ayat yang muncul di bawah tajuk'), Kategori (cth., Technology), dan Jenis Kemahiran
(cth., Technical).

Langkah 2: Tetapkan Harga (RM) untuk kursus anda (lalai platform ialah RM5). Anda juga boleh menetapkan Harga Asal
(RM) untuk menunjukkan harga 'dahulu' bagi tujuan pemasaran.

Langkah 3: Masukkan Tempoh (cth., ~2 jam) dan nama Ikon untuk mewakili kursus anda secara visual.

Langkah 4: Di sebelah kanan, Pratonton Langsung menunjukkan dengan tepat bagaimana kad kursus anda akan muncul
kepada pelajar. Semaknya semasa anda mengisi butiran.

Langkah 5: Gunakan butang 'Save Draft' untuk menyimpan kemajuan, atau 'Submit for Review' apabila bersedia untuk
menghantar kepada pasukan admin.
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Langkah 6: Tatal ke bawah ke bahagian Modul dalam editor kursus.

Langkah 7: Klik '+ Add Module' untuk mencipta modul pertama anda (modul ialah bab atau bahagian kandungan kursus
anda).

Langkah 8: Dalam setiap modul, anda boleh menambah pelbagai jenis aktiviti pembelajaran dengan mengklik butang yang
sepadan (Video, Reading, Discussion, Graded MCQ Assignment, Module Quiz).

Langkah 9: Bina semua modul dan aktiviti, kemudian klik 'Submit for Review.' Admin Tajau Berseri akan menyemak dan
meluluskan sebelum kursus disiarkan secara langsung.
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Bahagian 13 – Menambah Aktiviti Kursus

Langkah 1: Tambah Video: Dalam dialog 'Add Video', masukkan Tajuk video dan Masa Anggaran (minit). Pilih sumber video
anda, muat naik fail (MP4, MOV, atau WebM, maks 500 MB) dengan mengklik 'Choose File,' atau tukar ke 'YouTube URL'
dan tampal pautan. Tambah Penerangan dan Transkrip pilihan (tampal transkrip teks untuk membantu pelajar mengikuti).
Klik 'Save Activity.'
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Langkah 2: Tambah Perbincangan: Dalam dialog 'Add Discussion', masukkan Tajuk dan Masa Anggaran. Tulis Gesaan
Perbincangan, soalan terbuka yang menggalakkan pelajar untuk merenung atau berkongsi pengalaman mereka. Klik 'Save
Activity.'
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Langkah 3: Tambah Bacaan: Dalam dialog 'Add Reading', masukkan Tajuk dan Masa Anggaran. Taip Kandungan Pelajaran
anda terus ke dalam kotak teks. Tekan Enter dua kali untuk memulakan perenggan baharu. Klik 'Save Activity.'
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Langkah 4: Tambah Tugasan MCQ Bergred: Masukkan Tajuk, Masa Anggaran, dan peratusan Markah Lulus (lalai 80%). Di
bawah Soalan Pelbagai Pilihan, tulis setiap soalan dan sediakan 4 pilihan jawapan (A–D). Klik butang radio di sebelah
jawapan yang betul. Klik '+ Add Question' untuk menambah lebih banyak soalan. Klik 'Save Activity' apabila selesai.
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Langkah 5: Tambah Kuiz Modul: Masukkan Tajuk, Masa Anggaran, dan peratusan Markah Lulus (lalai 80%). Tambah soalan
kuiz dengan 4 pilihan masing-masing dan pilih jawapan yang betul untuk setiap soalan menggunakan butang radio. Klik '+
Add Question' untuk menambah lebih banyak soalan. Klik 'Save Activity' apabila selesai.
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Bahagian 14 – Mengurus Kursus dan Senarai Anda

Langkah 1: Dari Papan Pemuka Jurulatih, tatal ke bawah ke carta Hasil Latihan mengikut Bulan. Gunakan butang penapis
tarikh (This Month, Last 3 Months, Last 6 Months, Last 12 Months, This Year, Custom) untuk melaraskan tempoh masa yang
dipaparkan.

Langkah 2: Bahagian Transaksi Terkini menunjukkan semua bayaran yang diterima untuk kursus anda dengan butiran
transaksi.

Langkah 3: Tatal lebih jauh ke bawah ke bahagian My Courses untuk melihat semua kursus yang telah anda cipta.
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Langkah 4: Setiap kursus dalam My Courses menunjukkan nama kursus, bilangan modul, tempoh, harga, dan status semasa
(cth., Pending (menunggu semakan admin)).

Langkah 5: Klik butang 'Edit' di sebelah mana-mana kursus untuk mengubah suai butiran, modul, atau aktivitinya.

Langkah 6: Klik ikon padam merah untuk membuang kursus (guna dengan berhati-hati).

Langkah 7: Di bawah My Listings, klik '+ New Listing' untuk menyiarkan program latihan atau kekosongan pekerjaan pada
Papan Komuniti untuk dilihat oleh pelajar.


